LICITACOES

Contratante: INPAR — Instituto de Previdéncia dos Serv. do Munic. Sdo Seb. do
Paraiso — MG
Contratada: A definir mediante pesquisa de precos e habilitagao juridica

Objeto: MATERIAL DE ESCRITORIO E PAPELARIA
Valor: Conforme pesquisa de precos
Processo de licitagao N°: 03/2026

Modalidade: Dispensa de Licitagao.
Dotagcao Orcamentaria: 00008-18020000000 Material de consumo

TERMO DE REFERENCIA EM ANEXO.

DUVIDAS, entrar em contato pelo e-mail administrativo@inparssp.mg.gov.br



N/ ), INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
| - I N pAR DO MUNICIPIO DE SAO SEBASTIAO DO PARAISO
A\ |/ 4 CNPJ 23.781.024/0001-20

S3o Sebastido do Paraiso, MG, 08 de abril de 2026.
Oficio Externo: 13/2026

Referéncia: Pesquisa de precgos.

Referéncia: Habilitacdo Pessoa Juridica

Cordiais cumprimentos.

O Instituto de Previdéncia dos Servidores Municipais — INPAR, com sede na Praca
dos Imigrantes, 100, Lagoinha, CNPJ 23.781.024/0001-20, vem respeitosamente informar
sobre a realizacao de pesquisa de precgo para aquisicdo de MATERIAL DE ESCRITORIO E
PAPELARIA. As aquisicdes e contratacdes pelo Orgéo Publico, seguem o disposto na Lei
14.133/2021. Dessa forma, a pesquisa de precos é uma etapa fundamental.

Caso seja do interesse de sua empresa participar do processo enviando uma
proposta comercial (cotagdo/orgamento), podera usar o documento anexo. Nele, ha uma
descricao dos materiais e suas quantidades.

Caso a proposta seja APROVADA, tanto pelo critério de pre¢o como da descrigdo de
cada item, sera necessaria a habilitagado juridica, que sdo os documentos da empresa e
dos socios, certiddes negativas e uma declaragdo (anexo) de que atende aos requisitos
legais, conforme item VIII do Termo de Referéncia. Sua participagdo € importante pois
garante transparéncia nas compras pelo Orgéo Publico e contribui com a realizagdo das
atividades do Instituto.

Poderdo enviar a sua cotagdo para administrativo@inparssp.mg.gov.br
ou entregar em envelope na sede do Instituto no Prédio da Prefeitura Municipal.

Antecipamos agradecimentos.

MARIA PAULA ROQUETTI GUIMARAES ALOISE
Agente de Contratagao

e Praca dos imigrantes, 100, Lagoinha e (35) 3539-7025
Sao Sebastidao do Paraiso - MG | 37950-000 g (35) 3558-4816

@ inparssp@gmail.com www.inparssp.mg.gov.br



Y:INPAR

ANEXO |
DECLARAGAO UNIFICADA

PROCESSO ADMINISTRATIVO n°
03/2026 - INPAR SAO SEBASTIAO DO
PARAISO

OBJETO: Contratacdo de Pessoa Juridica
para fornecimento de material de escritério e

papelaria, conforme  especificagbes e

condicbes estabelecidas neste termo de

referéncia.

(NOME DA EMPRESA) E CNPJ
DECLARA, sob as penas da Lei, e para
fins de participagdo no processo de

contratacao em pauta, que:

1 -Inexiste qualquer fato impeditivo a
sua participagdo no procedimento
citado, que ndo foi declarado(a)
inidbneo(a) e nao esta impedido(a) de
contratar como Poder Publico de qualquer
esfera, ou suspenso(a) de contratar com
a Administracdo, bem como que se
compromete a comunicar ocorréncia de

fatos supervenientes.

2 - Nos termos do Artigo 67, inciso VI da

Lei 14.133/2021, tomou conhecimento de

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
DO MUNICIPIO DE SAO SEBASTIAO DO PARAISO
CNPJ 23.781.024/0001-20

todas as informacbdes e das condigdes
locais para o cumprimento das obrigagdes

objeto da licitagao.

3 - Para fins do disposto no inciso V do
art. 27 da Lei n° 8.666, de 1993,
acrescido pela Lei n° 9.854, de 1999, que
NAO emprega menores de 18 (dezoito)
anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e também NAO emprega
menores de 16 (dezesseis) anos.
Ressalva: Emprega menor, a partir de
14 (quatorze) anos, na condi¢do de
menor aprendiz:

( )SIM ou NAO( ).

Por ser verdade assina a presente.

Sa0 Sebastidao do Paraiso,
/ /12026

e Praca dos imigrantes, 100, Lagoinha
Sao Sebastiao do Paraiso - MG | 37950-000

@ inparssp@gmail.com

® (35)3539-7025
% (35)3558-4816
www.inparssp.mg.gov.br



INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
DO MUNICIPIO DE SAO SEBASTIAO DO PARAISO-MG

®]m Pracga dos Imigrantes, 100, Lagoinha. CNPJ 23.781.024/0001-20

Telefone 35 3539-7025 Whatsapp 35 3558-4816

E-mail: administrativo@inparssp.mgqg.qov.br

COMISSAO DE
COMPRAS E LICITAGOES
COTAGAO DE PREGOS
02/2026

Origem da solicitag&o: INPAR - INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE
SAO SEBASTIAO DO PARAISO / MG

Prazo para envio da proposta: 22/04/2026

Razao Social:

CNPJ:
Endereco: E-mail:
Representante: Telefone:
Objeto: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA FORNECIMENTO DE MATERIAL DE ESCRITORIO E PAPELARIA
PRODUTOS
Quantidade Especificagao Marcalfabricante Valor Unitario Valor Total

PAPEL SULFITE formato A4 210X297mm PCT C/ 500 Fls

60 .
Premium 75g/m?
04 Lapiseira 0.5 mm com grip emborrachado
10 Grafite para lapiseira 0.5 mm com 12 unidades

05 Molha dedo tipo pasta 12g sem glicerina




03

CLIPS galvanizado a¢o 2/0 caixa com 720 UN.

Prendedor de metal (“clips pegador”) 32mm caixa com 12

02 unidades

02 Grampo trangado (“clips mariposa”) n° 2 caixa com 50 un

10 Bloco autoadesivo (“Post-it”) 51x51cm com 400 Fls - cores

10 Cola liquida 90g

10 Fita corretiva SmmX6m

02 Tesoura A¢o inox cabo emborrachado 21cm uso geral

10 Marca Texto Amarelo

10 Marca Texto Verde

10 Marca Texto Rosa

02 Lamina para extilete caixa com 10
Grampeador de mesa em METAL com apoio emborrachado com

10 capacid’ade para até 40 folhas (considerado grampos 23/8 ou 24/8)
compativel para uso com grampos: 23/6, 26/6, 23/8 e 24/8.
(Exemplo: CIS C-15)

10 Furador de Papel 2 furos para até 30 folhas cor preto. (Exemplo:
Jocar Office leonora)

10 Fita adesiva de empacotamento transparente 48mmX45m

Valor Total da Cotagédo

R$

Validade do orgamento: 30 dias




Local e Data do orgamento:

Assinatura do resp. pelo orgamento:

CONSTAR CNPJ E ASSINATURA. Obs.: 1- Opcionalmente a proposta podera também ser encaminhada para o endereco de e-mail para:

administrativo@inparssp.mg.gov.br

2- Caso sua proposta seja a vencedora, para que se dé sequéncia ao processo de contratagdo é necessario ao fornecedor apresentar a documentagdo de sua empresa, dos
sécios, bem como certidGes negativas (Consulte termo de referéncia em inparssp.mg.gov.br).

Comissao de Licitagdes

Maria Paula Roquetti Guimaraes Aloise
AGENTE DE CONTRATAGAO

EQUIPE DE APOIO

Diego Alexandre Menossi
Leonardo Guimardes Ferreira
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TERMO DE REFERENCIA

PROC. ADMINISTRATIVO N°: 03/2026
CONTRATAGAO DIRETA N°: 02/2026
ASSUNTO: MATERIAL DE ESCRITORIO E PAPELARIA

1 -DO OBJETO

Tratam os presentes autos de procedimento que tem por objeto a contratagéo de
empresa especializada no fornecimento de material de escritério e papelaria para o Instituto
de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Sdo Sebastido do Paraiso (INPAR), de
acordo com o presente Termo, a serem entregues PELA EMPRESA CONTRATADA na
sede do Instituto, na Praga dos Imigrantes, 100, Lagoinha, Sdo Sebastido do Paraiso, MG,
sem custo adicional pela entrega dos materiais, além da proposta comercial enviada ao
INPAR e aprovada.

TABELA COM DESCRIGAO DO OBJETO:

TIPO DE MATERIAL
material un.
PAPEL SULFITE formato A4 210X297mm PCT C/ 500 Fls Premium
60
75g/m?

Lapiseira 0.5 mm com grip emborrachado 4

Grafite para lapiseira 0.5 mm com 12 unidades 10

Molha dedo tipo pasta 12g sem glicerina 5

CLIPS galvanizado ago 2/0 caixa com 720 UN. 1

Prendedor de metal (“clips pegador”) 32mm caixa com 12 unidades 2

Grampo trangado (“clips mariposa”) n® 2 caixa com 50 un 2
Grampos Galvanizados 24/6 caixa com 5.000 un 10
Bloco autoadesivo (“Post-it”) 51x51cm com 400 Fls - cores 10
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Cola 90g 10

Fita corretiva SmmX6m 10

Tesoura A¢o inox cabo emborrachado 21cm uso geral 2

Marca Texto Amarelo 10

Marca Texto Verde 10

Marca Texto Rosa 10

Furador de papel 2

Lamina para estilete caixa com 10 2

Grampo trilho plastico tipo “Romeu e Julieta” embalagem c/ 50 20

unidades CURTO (195 X 7 X 58 mm)
Grampeador de mesa em METAL com apoio emborrachado

com capacidade para até 40 folhas (considerado grampos 23/8 10

ou 24/8) compativel para uso com grampos: 23/6, 26/6, 23/8 e
24/8. (Exemplo: CIS C-15)
Furador de Papel 2 furos para até 30 folhas cor preto. 10
(Exemplo: Jocar Office leonora)
Fita adesiva de empacotamento transparente 48mmXx45m 10

Il - DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

A presente contratacéo sera realizada com base na Lei 14.133/2021.

Il - DA CONTRATAGAO DIRETA (DISPENSA DE LICITACAO)

As compras e contratagdes das entidades publicas seguem obrigatoriamente um
regime regulamentado por Lei.

O fundamento principal que reza por esta iniciativa € o artigo. 37, inciso XXI, da
Constituicao Federal de 1988, no qual determina que as obras, 0s servigos, compras e
alienacdes devem ocorrer por meio de licitagdes.

A licitacdo foi o meio encontrado pela Administragdo Publica, para tornar
isonbmica a participacdo de interessados em procedimentos que visam suprir as
necessidades dos 6rgaos publicos acerca dos servigos disponibilizados por pessoas fisicas

e/ou pessoas juridicas nos campos mercadoldgicos distritais, municipais, estaduais e
2
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nacionais, e ainda procurar conseguir a proposta mais vantajosa as contratacoes.

O objetivo da licitagdo é contratar a PROPOSTA MAIS VANTAJOSA, primando pelos
principios elencados no Artigo 5° da Lei 14.133/2021, a saber:

da Legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do
interesse publico, da probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da
transparéncia, da eficacia, da segregagdo de fungbes, da motivagdo, da vinculagdo ao
edital, do julgamento objetivo, da segurancga juridica, da razoabilidade, da competitividade,
da proporcionalidade, da celeridade, da economicidade e do desenvolvimento nacional
sustentavel,

assim como as disposi¢ées do Decreto-Lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de
Introdugdo as Normas do Direito Brasileiro), a modalidade definida para o processo foi a
CONTRATACAO DIRETA. Para a contratacdo espera-se: Artigo 11, inciso | assegurar a
selegdo da proposta apta a gerar o resultado de contratagdo mais vantajoso para a
Administragdo Publica, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto;

O valor estimado da contratacdo é menor que o limite para esta modalidade, tendo em vista
contratagdes anteriores realizadas. O limite legal para dispensa de licitagdo na contratagao
direta € de R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e dois reais e onze
centavos) de acordo com a Lei 14.133/2021 Art. 75 Inc. |l e Decreto 11.871 de 2023. A
previsdo de despesa sera realizada com base na pesquisa realizada pela equipe de
licitagcdes do INPAR.

IV - DA RAZAO DA ESCOLHA DO FORNECEDOR OU EXECUTANTE

A escolha do fornecedor sera feita mediante analise das propostas recebidas,
priorizando a mais vantajosa para a administracdo, observados a garantia, ciclo de vida do
objeto e o atendimento pelo fornecedor dos requisitos para habilitagdo e qualificagdo
necessarios.

As propostas deverdao conter a razdo social do proponente, assinatura do
responsavel legal e informagdes de contato, descrigdo do objeto conforme especificado
neste documento, caracteristicas e fabricante, garantia, valor por item e valor total da
proposta, bem como outras informagdes sobre o material a ser fornecido que sejam

relevantes para a avaliacio da proposta.

V — DAS COTAGOES

No presente processo, verificou-se a necessidade de cotagdes devido a
3
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natureza do objeto do procedimento. Sera realizada a pesquisa junto a, no minimo 03 (trés)

fornecedores, cuja atividade econémica se relaciona ao objeto pretendido (Lei 14.133/2021
Art 23, Inciso IV). O método de pesquisa sera por meio direto junto a possiveis
fornecedores, bem como pesquisa junto ao PNCP.

ApoOs concluida a pesquisa de precos, sera estabelecido o valor médio e
previsdo da despesa. Espera-se demonstrar que a contratacdo esta dentro do valor de

mercado e em conformidade com o levantamento de precos.

VI - DA JUSTIFICATIVA DO PRECO

Trata-se de situacio pertinente a Dispensa de Licitagao.

De acordo com as diretrizes do Tribunal de Contas da Unido, como pode ser
visto acima, a orientagdo € que no caso de dispensa e inexigibilidade seja obedecida a
coleta de pregos, que por analogia deve obedecer ao procedimento da modalidade convite

que exige, no minimo, trés licitantes.

De acordo com a Lei 14.133/2021, apds a cotacdo, verificado o menor preco,
adjudica-se o servigo aquele que possuir o menor prego, a habilitagao juridica, qualificagédo

técnica, qualificagdo econdmico-financeira e regularidade fiscal.

Em relagao ao preco ainda, verifica-se por meio de precgos publicados no PNCP,
que os mesmos estdo compativeis com a realidade do mercado em se tratando de produto
ou servigo similar, podendo a Administracdo adquiri-lo sem qualquer afronta a lei de

regéncia dos certames licitatorios.

VIl - DA SELEGAO

Feita a selegcao da proposta vencedora, sera publicada no portal oficial do Inpar

(inparssp.mg.gov.br) as informagdes do fornecedor e justificativa da escolha;

Vil - DA HABILITAGAO JURIDICA E DA REGULARIDADE FISCAL
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A habilitagdo juridica visa a demonstrar a capacidade de o licitante exercer direitos e
assumir obrigagbes, e a documentagdo a ser apresentada por ele limita-se a comprovagdo
de existéncia juridica da pessoa e, quando cabivel, de autorizagdo para o exercicio da
atividade a ser contratada, além de demonstrar a regularidade fiscal observando o
disposto nos artigos 62 a 70 da Lei 14.133/2021, a saber:

Art. 62. A habilitagdo é a fase da licitagdo em que se verifica o conjunto de informagées e
documentos necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar
0 objeto da licitagéo, dividindo-se em:

| - juridica;

Il - técnica;

Ill - fiscal, social e trabalhista;

IV - econbémico-financeira.

Art. 63. Na fase de habilitagdo das licitagbes serdo observadas as sequintes disposigbes:

| - podera ser exigida dos licitantes a declaragdo de que atendem aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informagbes prestadas, na
forma da lei;

Il - sera exigida a apresentagdo dos documentos de habilitagdo apenas pelo licitante
vencedor, exceto quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento;

Ill - serdo exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso,
somente em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais
bem classificado;

IV - sera exigida do licitante declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos
para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em
outras normas especificas.

§ 1° Constara do edital de licitagdo clausula que exija dos licitantes, sob pena de
desclassificagdo, declaragdo de que suas propostas econbmicas compreendem a
integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengées
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega
das propostas.

§2°..

§3°...

§4°..

Art. 64. Apds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicao
ou a apresentagéo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

| - complementagdo de informagbes acerca dos documentos ja apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame;

Il - atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento
das propostas.

§ 1° Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de licitagdo podera sanar erros
ou falhas que néo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante
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despacho fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins
de habilitagéo e classificagéo.

§ 2° Quando a fase de habilitagao anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo
cabera exclusao de licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razdo de fatos
supervenientes ou so conhecidos apos o julgamento.

Art. 67. A documentacéo relativa a qualificagdo técnico-profissional e técnico-operacional
sera restrita a:

| - apresentagdo de profissional, devidamente registrado no conselho profissional
competente, quando for o caso, detentor de atestado de responsabilidade técnica por
execucgdo de obra ou servigo de caracteristicas semelhantes, para fins de contratagdo;

Il - certidbes ou atestados, regularmente emitidos pelo conselho profissional competente,
quando for o caso, que demonstrem capacidade operacional na execugdo de servigos
similares de complexidade tecnologica e operacional equivalente ou superior, bem como
documentos comprobatdérios emitidos na forma do § 3° do art. 88 desta Lei;

Ill - indicagcdo do pessoal técnico, das instalagbes e do aparelhamento adequados e
disponiveis para a realizagdo do objeto da licitagdo, bem como da qualificagdo de cada
membro da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos;

IV - prova do atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso;

V - registro ou inscrigdo na entidade profissional competente, quando for o caso;

VI - declaragao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condicées locais para o cumprimento das obrigacées objeto da licitagao.

§1°..

§2°..

§ 3° Salvo na contratagdo de obras e servigos de engenharia, as exigéncias a que se
referem os incisos | e Il do caput deste artigo, a critério da Administragdo, poderdo ser
substituidas por outra prova de que o profissional ou a empresa possui conhecimento
técnico e experiéncia pratica na execugdo de servico de caracteristicas semelhantes,
hipotese em que as provas alternativas aceitaveis deverdo ser previstas em regulamento.

§ 4° Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de tradugdo para o portugués, salvo se comprovada a
inidoneidade da entidade emissora.

§ 5° Em se tratando de servigos continuos, o edital podera exigir certidado ou atestado que
demonstre que o licitante tenha executado servigos similares ao objeto da licitagdo, em
periodos sucessivos ou ndo, por um prazo minimo, que ndo podera ser superior a 3 (trés)
anos.

§ 6° Os profissionais indicados pelo licitante na forma dos incisos | e Ill do caput deste
artigo deverédo participar da obra ou servigo objeto da licitagdo, e sera admitida a sua
substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada
pela Administragéo.

§ 7° Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia prevista no inciso V do
caput deste artigo por meio da apresentagdo, no momento da assinatura do contrato, da
solicitagao de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

§ 8° Sera admitida a exigéncia da relagdo dos compromissos assumidos pelo licitante que
importem em diminuigdo da disponibilidade do pessoal técnico referido nos incisos I e Ill do
caput deste artigo.
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§ 9° O edital podera prever, para aspectos técnicos especificos, que a qualificagdo técnica
seja demonstrada por meio de atestados relativos a potencial subcontratado, limitado a
25% (vinte e cinco por cento) do objeto a ser licitado, hipotese em que mais de um licitante
podera apresentar atestado relativo ao mesmo potencial subcontratado.

§ 10. Em caso de apresentagao por licitante de atestado de desempenho anterior emitido
em favor de consorcio do qual tenha feito parte, se o atestado ou o contrato de constituicdo
do consorcio néo identificar a atividade desempenhada por cada consorciado
individualmente, serdo adotados os sequintes critérios na avaliagdo de sua qualificagdo
técnica:

| - caso o atestado tenha sido emitido em favor de consércio homogéneo, as experiéncias
atestadas deverdo ser reconhecidas para cada empresa consorciada na proporgao
quantitativa de sua participagdo no consorcio, salvo nas licitagbes para contratagcdo de
servigos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual, em que todas
as experiéncias atestadas deverdo ser reconhecidas para cada uma das empresas
consorciadas;

Il - caso o atestado tenha sido emitido em favor de consdrcio heterogéneo, as experiéncias
atestadas deverdo ser reconhecidas para cada consorciado de acordo com os respectivos
campos de atuacédo, inclusive nas licitagbes para contratacdo de servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual.

§ 11. Na hipétese do § 10 deste artigo, para fins de comprovagdo do percentual de
participagdo do consorciado, caso este ndo conste expressamente do atestado ou da
certiddo, devera ser juntada ao atestado ou a certiddo copia do instrumento de constituigdo
do consorcio.

§ 12. Na documentagao de que trata o inciso | do caput deste artigo, ndo serdo admitidos
atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma de regulamento,
tenham dado causa a aplicacdo das sangoées previstas nos incisos Ill e 1V do caput do art.
156 desta Lei em decorréncia de orientagdo proposta, de prescrigdo técnica ou de qualquer
ato profissional de sua responsabilidade.

Art. 68. As habilitagoes fiscal, social e trabalhista serdo aferidas mediante a
verificagao dos seguintes requisitos:

I - a inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

Il - a inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

Ill - a regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

IV - a regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

V - a regularidade perante a Justica do Trabalho;

VI - o cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicao Federal.

§ 1° Os documentos referidos nos incisos do caput deste artigo poderao ser substituidos ou
supridos, no todo ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do
licitante, inclusive por meio eletrénico.



N/ s INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
. [ DO MUNICIPIO DE SAO SEBASTIAO DO PARAISO
\\|/4 CNPJ 23.781.024/0001-20

§ 2° A comprovagéao de atendimento do disposto nos incisos Ill, IV e V do caput deste artigo
devera ser feita na forma da legislagcdo especifica.

Art. 69. ...

Art. 70. A documentagéo referida neste Capitulo podera ser:

| - apresentada em original, por copia ou por qualquer outro meio expressamente admitido
pela Administragéo;

Il - substituida por registro cadastral emitido por 6rgdo ou entidade publica, desde que
previsto no edital e que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto nesta Lei;

Ill - dispensada, total ou parcialmente, nas contratagbes para entrega imediata, nas
contratagbes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo
para compras em geral e nas contratagbes de produto para pesquisa e desenvolvimento
até o valor de R$ 300.000,00 (trezentos mil reais). (Vide Decreto n° 10.922, de 2021)
(Vigéncia)  (Vide Decreto n° 11.317, de 2022) Vigéncia  (Vide Decreto n° 11.871, de
2023) Vigéncia

Paragrafo tnico. As empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais deverdo apresentar
documentos equivalentes, na forma de regulamento emitido pelo Poder Executivo federal.

IX - DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

A despesa sera custeada pelas dotagdes orcamentarias proprias a ser anexado
a este termo. A contratacdo fica condicionada a disponibilidade orcamentaria a ser

demonstrada.

X - PAGAMENTO AO FORNECEDOR

O pagamento sera realizado ao fornecedor mediante a entrega dos materiais, no
todo ou parcialmente, com a emissao da nota fiscal e boleto para pagamento, com prazo
de no minimo dez dias para pagamento a contar da data de emissao; A nota fiscal e
boleto deverao ser emitidos para o Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de
Sao Sebastido do, INPAR, CNPJ 23.781.024/0001-20.

§ 1° - A entrega parcial a que se refere o caput deste item, caso necessaria, sera
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definida e solicitada pela equipe de licitagdo do INPAR, informando ao fornecedor com

antecedéncia de no minimo 05(cinco) dias corridos. Entende-se por entrega parcial, o
fornecimento de 01(UMA) ou mais unidades dos itens licitados, caso em que devera ser
mantido um controle quanto a quantidade fornecida, pelo fornecedor e pelo INPAR, até que

todos os itens do objeto licitado tenham sido fornecidos/entregues;

§ 2° - No caso de entrega parcial, na nota fiscal e boleto devera constar apenas a

quantidade fornecida.

§ 3° - O fornecedor é responsavel pela entrega dos materiais licitados na sede do
INPAR.

§ 4° - Nao poderao ser cobrados em nenhuma hipotese, a qualquer pretexto, valores
adicionais aqueles registrados na proposta comercial (cotagdo), inclusive referentes a

entrega dos materiais.

§ 5° - O fornecedor é responsavel pela garantia dos produtos fornecidos, devendo
prestar assisténcia e esclarecimentos, quando necessario, substituindo imediatamente
itens que contenham defeito de fabricacdo ou vicios. Caso ndo possua em seu estoque o
item a ser substituido em garantia, o fornecedor deve providenciar seu fornecimento,
informando ao INPAR, pela equipe de licitagdes, do prazo para entrega do mesmo que nao
deve ser superior a 30(TRINTA) dias.

Com a publicacado da IN 2.145 em 26/06/2023 que altera o perfil fiscal da retengao

de impostos dos entes publicos:

"Art. 2°-A. Os 6rgéos da administragdo publica direta dos estados, do Distrito Federal e dos
municipios, inclusive suas autarquias e fundagdes, ficam obrigados a efetuar a retengdo, na
fonte, do imposto sobre a renda incidente sobre os pagamentos que efetuarem a pessoas
juridicas pelo fornecimento de bens ou prestagcao de servigos em geral, inclusive obras de
construgéo civil.”

A contratada devera atentar-se as exigéncias legais da Instrugdo Normativa 2.145 em
26/06/2023 bem como a IN 1.234/2012 e Decreto Municipal 6.380/2023 (anexo).
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Segundo (IN 2.145/2023) cabe ao prestador de servigo informar a isengdo quando for o

caso ou, informar na nota fiscal e no boleto o valor bruto com as deducdes cabiveis:

Art. 2°-A; § 3° Para fins do disposto no § 2° a pessoa juridica fornecedora do bem ou
prestadora do servico amparado pela isengdo, néo incidéncia ou aliquota zero deve
informar o enquadramento legal do beneficio no respectivo documento fiscal, sob pena de
a retengédo do imposto sobre a renda ser efetuada sobre o valor total do documento fiscal,
no percentual correspondente a natureza do bem ou servigo.

Art.9°;Paragrafo unico. O valor a ser deduzido, correspondente ao IR e a cada espécie de
contribuicdo, sera determinado pelo proprio contribuinte mediante a aplicagdo, sobre o
valor do documento fiscal, das aliquotas respectivas as retengbes efetuadas.

Art. 11. Nas notas fiscais, nas faturas, nos boletos bancarios ou em quaisquer outros
documentos de cobrancga dos bens ou dos servigos, de que trata o art. 3°, que contenham
codigo de barras, deverdo ser informados o valor bruto do pregco do bem fornecido ou do
servico prestado e os valores do IR e das contribuicbes a serem retidos na operagéo,
devendo o seu pagamento ser efetuado pelo valor liquido deduzido das respectivas
retengbes, cabendo a responsabilidade pelo recolhimento destas ao 6rgdo ou a entidade
adquirente do bem ou tomador dos servigos.

Xl- CONSIDERAGOES FINAIS:

Duvidas e pedidos de esclarecimentos poderao ser enviados a equipe de licitagdes
do INPAR EXCLUSIVAMENTE por e-mail para administrativo@inparssp.mg.gov.br.
Devera constar na mensagem a identificagado do requerente e dados para contato. A equipe
de licitacdes do INPAR ira analisar os questionamentos, respondendo quando pertinente ou

informando ao requerente onde obter a informacgao solicitada.

Constituem ANEXOS do presente Termo e dele fazem parte os seguintes

documentos:

ANEXO I- MODELO DE DECLARAGAO UNIFICADA;
ANEXO II- LEVANTAMENTO DE PRECOS;
ANEXO lil- DECLARAGAO DE DISPONIBILIDADE ORGAMENTARIA.
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XIl - CONCLUSAO

Em relacdo aos precos, verifica-se que eles estdo compativeis com a
realidade do mercado em se tratando de produto similar, podendo a Administragdo adquiri-
lo sem qualquer afronta a lei de regéncia dos certames licitatérios.

Do acima exposto, inobstante a necessidade da contratacéo, relativamente ao
fornecimento do produto em questao, € decisdo discricionaria do Presidente do Conselho

Administrativo do INPAR optar pela contratagdo ou ndo, ante a criteriosa analise de toda a

documentacdo acostada aos autos que instruem o presente procedimento.

Junto a documentag&o do processo segue a autorizagao do Gestor.

Sao0 Sebastidao do Paraiso — MG, 08 de abril de 2026.

MARIA PAULA ROQUETTI GUIMARAES ALOISE

Agente de Contratagbes

Equipe de apoio

DIEGO ALEXANDRE MENOSSI
LEONARDO GUIMARAES FERREIRA

11



N/ s INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
. [ DO MUNICIPIO DE SAO SEBASTIAO DO PARAISO
\\|/4 CNPJ 23.781.024/0001-20

ANEXO |
DECLARAGAO UNIFICADA

PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 03/2026 - INPAR SAO SEBASTIAO DO PARAISO

OBJETO: Contratagdo de Pessoa Juridica para fornecimento de material de escritério e papelaria,

conforme especificagdes e condi¢des estabelecidas neste termo de referéncia.

[NOME DA EMPRESA E CNPJ] sob as penas da Lei, e para fins de participacdo no

processo de contratacdo em pauta, que:

1 - Inexiste qualquer fato impeditivo a sua participagdo no procedimento citado, que néo
foi declarado(a) inidéneo(a) e nado esta impedido(a) de contratar como Poder Publico de
qualquer esfera, ou suspenso(a) de contratar com a Administracdo, bem como que se

compromete a comunicar ocorréncia de fatos supervenientes.

2 - Nos termos do Artigo 67, inciso VI da Lei 14.133/2021, tomou conhecimento de todas
as informagdes e das condi¢cbes locais para o cumprimento das obrigacbes objeto da

licitacao.

3 - Para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 1993, acrescido pela
Lei n° 9.854, de 1999, que NAO emprega menores de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e também NAO emprega menores de 16 (dezesseis) anos.
Ressalva: Emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condicdo de menor
aprendiz:

( )SIM ou NAO( ).

Por ser verdade assina a presente.
Sao Sebastido do Paraiso, / 12026

CONTRATADA

Praga dos Imigrantes, n° 100 - Bairro Lagoinha - CEP: 37.950-000 Sao Sebastido do Paraiso/MG
Fone/fax: (35) 3539-7025 - e-mail: inparssp@gmail.com - site: www.inparssp.mg.gov.br




